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BIBLIOGRAFIE DE CONCURS PENTRU POSTUL DE ARHIVAR

1.Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicati;

2.Legea nr. 138/2013 pentru modificarea si completarea Legii Arhivelor
Nationale nr.16/1996;

3.Legea nr. 319/2006 securitatii si sdnatitii in munca:
4.Legea nr. 307/2006 privind apérarea impotriva incendiilor;

5.Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a
petitiilor;

6.Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.
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TEMATICA DE CONCURS PENTRU POSTUL DE ARHIVAR

1. Obligatiile creatorilor si detindtorilor de documente privind evidenta
documentelor, selectionarea documentelor, piastrarea documentelor,

depunerea documetelor la arhiva;

2. Personalul arhivelor;

3. Inventarierea dosarelor:

4. Constituirea dosarelor de arhivi:

5. Clasificarea fondurilor de arhiva dupa provenient3;
6. Metodologia inventarierii documentelor;

7. Norme de protectia muncii si PSI in legdturd cu depozitul de arhivi.




